ynpasiicHHe 00pa3oBaHus A MUHUCTpAIMU ropoa BaHOBO
MYHHIIHIIAJbHOE OH/I’KETHOE I0IIKOJIbHOE 00pa30BaTeIbHOE YUpeKIeHne
«Jlerckuii cax KOMOMHMPOBAHHOTO BHAAa Ne 33»
153034, r. IBanoBo, yi1. JlakuHa, 1. 6, Ten./pakc: 42-63-22

COI''TACOBAHO: YTBEPXEHO:
[Ipencenarens npodkoma
byneruna D.A. 3agenytoumit  MBJIOVY «Jlerckuii can

« » 20 r. KOMOWHHpOBaHHOTO BHuaa No 33»

[TpunsTo Ha o6miemM coOpaHuu pabOTHUKOB ITorora T.B.
MBJIOY «/lerckmii cajg KOMOMHUPOBAHHOTO

Buma Ne 33»: [Tpukas Ne « » 20 r.

IIporokom Ne « _» 20 T

HOJOKEHHUE

Ob APXHUBE

MBIAOY «/lerckui can
KOMOMHHMPOBAHHOTO Buaa Ne 33»

Beeneno ¢ 20 T

r. IBaHOBO

I. O01mue moJs10xeHus



1. TTonoxxenne 06 apxuBe MBJIOVY «/lerckuii can komOuHupoBanHOTO BHa Ne 33y pazpabora-
HO B COOTBETCTBUH C MPHUMEPHBIM IOJIOKEHHEM 00 apXUBE OpraHU3allid, YTBEPXKJACHHBIM IpUKa-
30M PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY «/lerckuii cag komOuHupoBaHHOTO BuAa Ne 33) BBICTYIAEeT UCTOYHHUKOM
KOMILIEKTOBAHUS TOCYAaPCTBEHHBIX, MyHHUIIUIIATBHBIX apXUBOB (Jlajiee — ApXUB JIETCKOTO Cajia).

3. ApXUB JIETCKOIO CaJia CO3J1aeTCsl Ha IpPaBax CTPYKTYPHOrO MOJpa3AeieHus, OCYILECTBISAI0-
HIETO XpaHEHHEe, KOMILJICKTOBaHHEe, y4eT U MCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poc-
cuiickoil @enepanuu, J0KyMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIle 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHUs], B TOM UHUCIIE 110
JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLINXCS B ACSITEIbHOCTA OpPraHU3allly, a TAKXKe MOJArOTOBKY IOKYMEH-
TOB K Ilepefaye Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHE B TOCYJapCTBEHHBIN (MyHUIIMNAIbHBIN) apXUB, UCTOY-
HUKOM KOMILIEKTOBAaHUSI KOTOPOT'O BBICTYIAET IETCKUM cajl.

4. ApxuB JETCKOIO caja B CBOCH NEATEIbHOCTH pyKoBoJCTBYeTcs: DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jaene B Poccuiickoit denepannny, 3aKkoHaMu, HOPMATUBHBI-
MU TIpaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepanun, cyorekToB Poccuiickoit deneparuu B chepe ap-
XUBHOIO JIeN1a U JIeJIO0NPOU3BOJICTBA, IPAaBUIaMH OpraHU3alliy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUs, yUeTa
U HCIIOJIb30BaHMs JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onnga Poccuiickoit @enepaniy U Ipyrux apXuUBHBIX
JIOKYMEHTOB B I'OCYJJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CAMOYTIPaBJIEHUS U OPraHU3aLusiX.

I1. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHBa /IeTCKOro caga

ADpXUB JIETCKOTO €a/1a XPaHMUT:

2.1. TOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM UYHUCIIEe
JOKYMEHTBI 10 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBuiuecs B aesreabHocTy MBJIOY «Jlerckuit cag kom-
OunupoBaHHOTro Buaa Ne 33y;

2.2. TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHMs U JIOKYMEHTHI 110 JINYHOMY cocTaBy (oHJa(oB) opra-
HU3ALUN-TIPEIIECTBEHHUKOB (IIPU UX HAJIUYUN);

2.3. apxuBHBIC (DOHBI TUYHOTO MPOUCXOKICHUS (TIPH X HATHYHH ),

2.4. doup monb30BaHus (apxuBa) (TIPU HATHMYUH);

2.5. CIIpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M y4YETHbIE IOKYMEHThl ApXHBa JI€TCKOTO
caza.

I1I. 3agaun ApxuBa AeTCKOro cajaa

K 3ajayam ApxuBa JIETCKOTO Cajia OTHOCATCS:

3.1. OpraHu3zanusi XpaHeHHsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH ITyHKTOM 5 HACTOS-
uiero Ionoxenus.

3.2. KommekToBanne ApxuBa JIETCKOTO Cajia JTOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B JESITEIHHO-
ctu MBJIOY «/leTckuii cax koMOMHUPOBAHHOTO BUAa Ne 33y,

3.3. Yder 10KyMeHTOB, HAXOISAIINXCS HA XPaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO Ccaja.

3.4. Ucnonb30BaHue JOKYMEHTOB, HAXO/SIIUXCS HA XPAaHEHUH B ApXUBE JIETCKOI'0 caja.

3.5. [ToaroroBka u cBOEBpEMEHHas nepeaada JOKyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit de-
Jiepaliy Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHEe B TOCYAapCTBEHHbIN (MyHUIIMIIAIbHBIN) apXUB.

3.6. Meronuveckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb (POPMHUPOBAHUS B O(POPMIICHHS 1T B CTPYKTYP-
HBIX TIOJPa3ACICHUSAX OpraHU3allii U CBOEBPEMEHHOM Niepeadyeii uX B ApXHB JIETCKOTO Caja.

IV. ®ynkuun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

ApPXUB JIETCKOTO cajia OCYIIECTBISET clIeyionue QyHKIINH:

4.1. OpranusyeT mpueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbImIe 10 JeT) CpokoB xpa-
HEHHUS, B TOM YHCJIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBmuxcs B nearenbHOCcTH MBJIOY «JleTckmii
caJl KOMOMHUPOBAaHHOTO BHa Ne 335, B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM rpaduKoM.

4.2. Benet yueT JOKyMEHTOB U ()OH/IOB, HAXOIAIINXCS HA XpaHEHUH B ApXUBE JETCKOTO caja.

4.3. IIpencraBisieT B roCyAapCTBEHHBIN (MYHUIIMTIAIBHBIN) apXUB YUETHBIE CBEJEHUS 00 00he-
M€ U COCTaBE XPaHAIUXCS B ApXHMBE JIETCKOTO cajla JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
®degepanvu U APYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSIKOM FOCYJapCTBEHHOTO y4e-
Ta J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu.




4.4, CucreMaTu3UpyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMAloNue Ha XpaHeHHe B APXUB JIETCKO-
ro cajsia, 00pa30BaBIIUECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS IEATEILHOCTH JIETCKOTO caja.

4.5. OcymecTBISET MOATOTOBKY U MIPEACTABIISICT:

a) Ha pacCMOTPEHHUE U COIIACOBAHUE SKCIIEPTHOW KOMHUCCHM JIETCKOTO cajia OIMUCH JeJl II0CTO-
SIHHOTO XpaHEeHUs], BpeMeHHbIX (cBbie 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHCIIE 10 JUYHOMY COCTa-
BY, @ TAK)K€ aKThl O BBIJICJICHUM K YHUUYTOXKECHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIUX XpaHe-
HUIO, aKThl 00 yTpaTe TIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX TOBPEKICHHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KICHUE IKCIEPTHO-TNIPOBEPOYHON KOMHUCCHU (eIepaIbHOr0 TOCyIapCTBEHHOIO ap-
XUBa WIH YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MCIOJIHUTENIbHOM BiacTu cyObekTa Poccuiickoii @eaepanuu B
cdepe apxuBHoro gena (manee — DIIK apxuBHOro yupexJaeHHs) OMUCU JIe] TMOCTOSTHHOTO XpaHe-
HUS,

B) Ha coriacoBanue JIIK apXxuBHOro yupexiaeHHs WU TOCYAapCTBEHHOrO apXuBa CyOBEKTa
Poccuiickoit @eaepannn (MyHUIIMIAIBHOTO apXKBa) B CIydae HAIENEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIUMU
MTOJIHOMOYMSIMU OIUCH JIEJI 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue JIIK apXMBHOTrO y4pexJIeHHsS WIM TOCYAapCTBEHHOTO apXuBa CyOBEKTa
Poccuiickoii denepannu (MyHUIMIIAIBEHOTO apXUBa) B Cy4yae HaJENEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMU
MIOJIHOMOYMSIMHU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKJIECHUSAX APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

J1) Ha YTBEP)KJIEHUE 3aBEYIOIIEMY JIE€TCKUM CaJ0M OIUCH JIe] MOCTOSIHHOTO XPaHEHUsI, OIIMCH
BpeMeHHbIX (CBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE OMUCH AeJ MO JTUYHOMY COCTaBY, aKThI
O BBIJICJICHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKALUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpa-
T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIIPABHUMbIX NMOBPEKJICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPXKICHHbBIC
(cormacoBannbie) DMK unu rocynmapcTBeHHbIM apxuBoM cyOnekTa Poccuiickoit ®denepanuu (My-
HUIIUNIAIBHBIM apXUBOM) B Cllydae HaJIeTICHUS €r0 COOTBETCTBYIOUIMMHU MTOTHOMOYHSIMH.

4.6. Opranusyer nepeaady JokyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit denepanyy Ha IOCTO-
SHHOE XpaHEeHHE B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHHUIIUIAIBHBIN) apXUB.

4.7. Opranusyer U NPOBOJUT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMEeHHBbIX (cBbliie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOAAIUXCSl HA XPAaHEHUU B ApPXUBE JIETCKOTO cajia, B LEIsIX 0TOOpa TIOKyMEH-
TOB JUTSI BKJIFOUEHHSI B cocTaB ApxuBHOro (ponma Poccuiickoit dexepannu, a TakKe BBISBICHUS J10-
KYMEHTOB, HE MOJUIEKAIINX AAIbHEHIIEMY XPaHEHMIO.

4.8. TIpoBoauT MEpONpUATHS MO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCS Ha
XPaHEHUU B ApXUBE JIETCKOIo caja.

4.9. Opranuzyet nHPOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OpPTraHMU3aIlMU O COCTaBe U CO-
JIEp’KaHUU TOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOrO caja.

4.10. UadopmupyeT moib30BaTelIei M0 BOIPOCaM MECTOHAXO0K/IEHUS apXUBHBIX -JOKYMEHTOB.

4.11. Opranu3syer Bbl1ayy JTOKYMEHTOB U Jie JUIsl paOoThl B UNTAJILHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3alie
WM BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

4.12. VicnonHseT 3ampockl MoJib30BaTelNell, BbIJaeT apXUBHbIE KOIUHU JOKYMEHTOB, apXHBHBIE
BBIMMCKHU 1 apXUBHbBIE CIIPABKH.

4.13. BeneT y4eT UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOI0 caja.

4.14. Coznaet QpoH NMoab30BaHUS ApXHMBa JIETCKOTO cajla ¥ OPraHu3yeT ero UCIoJIb30BaHHe.

4.15. Ocy1iecTBIIsET BeJIeHUE CIIPABOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JE€TCKOTO
caja.

4.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO cajia 10 BOIPOCaM apXMBHOI'O Jeja U Jie-
JIOTIPOU3BO/ICTBA.

4.17. Oxa3bIBaeT METOJUYECKYIO TIOMOIIIb:

a) ciyx0e J1eToNpOoU3BOICTBA IETCKOTO CajJla B COCTABIIEHUU HOMEHKJIATYpHI Jiel, GopMUpoBa-
HUH 1 0(pOpMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYpPHBIM IOJpAa3/IeICHUsIM U pabOTHUKAM JIETCKOTO cajia B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepegadye B ApXHUB JIETCKOrO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caaa
ApXUB JIETCKOIO cajia MMEET IIPaBO:




5.1. mpeacTaBiIATh 3aBEAYIOIEMY JETCKMM CaJO0M IPEJIOKEHHs 110 COBEPIICHCTBOBAHHUIO Op-
raHU3alUy XpaHEHMsI, KOMIIJIEKTOBaHMsI, y4€Ta U UCIOJIb30BAaHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBE
JIETCKOTO Caja;

5.2. 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUAX IETCKOTO Caja CBEIEHHs, HEOOXOAUMBIE
JUis paboThl ApXuBa JE€TCKOIo caja;

5.3. 1aBaTh peKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM HOJpPA3/IEICHUsIM OpraHU3aluy 1Mo BOIpocam, OTHO-
CALIMMCS K KOMIIETEHIIMU ApXHUBa AETCKOIO Cala;

5.4. nabOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MTOIPA3/ICICHUS JETCKOTO caa O HEOOXOIMMOCTH Mepelaun
JIOKYMEHTOB B APXHUB JETCKOT'0 €aJia B COOTBETCTBUH C YTBEP)KICHHBIM I'pauKOM;

5.5. IpUHUMATh y4acTHe B 3acelaHusX LleHTpaabHON 3KCIepTHO-IIPOBEPOUYHON KOMHUCCUU TIPU
®enepanbHOM apxuBHOM areHtcrse, DK apxuBHOro yupexaeHus.



